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Altalanos rendelkezések

1.§

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Szenatusa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrol,
valamint a kdzigazgatasi, rendészeti és katonai fels6oktatasrol szol6 2011. évi CXXXII.
torvény, illetve a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény vonatkozo
rendelkezésel, tovabba a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 30. § alapjan milkodésének rendjét az alabbiak szerint hatdrozza meg:

Az Ugyrend hatalya

2.§

Jelen iligyrend személyi hatdlya a Szenatus tagjaira, valamint allandé és eseti
meghivottaira, targyi hatalya a Szenatus miikodési rendjére terjed ki.

A Szenatus feladat- és hataskore

3.§

A Szenatus az Egyetem legfelsdbb szintli dontéshozo testiilete, amely dontési,
véleményezési, javaslattételi, jovahagyasi, valamint ellenérzési jogokkal rendelkezik.

A Szenatus dont az Egyetemet érintd, a vonatkozé jogszabéalyokban — igy kiilondsen a
nemzeti felsdoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. §
altal — meghatarozott, hataskorébe utalt valamennyi kérdésben.

A Szenatus egyes dontései a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemrdl, valamint a
kézigazgatasi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol szolo 2011. évi CXXXIL. torvény (a
tovabbiakban: NKE tv.) 7. §-a értelmében a Fenntart6i Testiilet (a tovabbiakban: FT)
jovahagyasaval valnak érvényessé.

Az Egyetem intézményfejlesztési tervét, valamint a mindsitett adat védelmére
vonatkozo szabalyzatat az NKE tv. 5. § ¢) pontja alapjan a Szenatus felterjesztését
kovetéen az FT fogadja el.

A Szenatus dsszetétele, a tagsag specialis szabalyai

4.§

A Szenatus dsszetételét az NKE tv. 11. §-a, valamint a Szervezeti és Miikodési
Szabdalyzat (SZMSZ) 30. § (3) bekezdése hatarozza meg.

A Szenatusnak a szavazati joggal rendelkez6 — hivatalbol, valasztas, illetve
delegalas utjan tagsagot elnyert — képviseléin kiviil tandcskozésra jogosult — de
szavazati joggal nem rendelkez6 - 4llandé meghivott tagjai lehetnek, akiket
inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfelvetési és javaslattételi
jog illet meg.
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A Szenatus tanacskozasi jogh allandé meghivottainak korét az SZMSZ 30. §
(5) bekezdése tartalmazza. Tanacskozasi joggal kell tovabba meghivni a Szendtus
{ilésére a Doktorandusz Onkorméanyzat elnskét.

A Szenatus tagjai — a tagsagi jogviszony keletkezésének modjatol fluggetleniil — az
Egyetem egészét képviselik.

A szenatusi valasztas rendjét a 115/2012. (X. 3.) ISZ hatarozattal elfogadott Szenatusi
Valasztdsi Szabalyzat hatarozza meg. Ugyanez tartalmazza a szenatusi tagsag
keletkezésére, idGtartamara, megsziinésére, a poéttagokra, valamint a helyettesités
rendjére vonatkozd szabalyokat.

A Szenatus tagjai kotelesek az iiléseken részt venni. Szavazati jogukat kizarolag
személyesen gyakorolhatjdk. Tavolmaradasukat az elnoknek cimzett, de a Jogi-
igazgatasi Irod4hoz eljuttatott indokolt és irasbeli levélben kotelesek kimenteni.

A Szenaitus tisztségvisel6i

A Szenatus elnéke

5.§
A Szenatus elnoke a rektor, aki 8sszehivja €s vezeti a Szenatus liléseit.

Az elnok hataskorében eljarva:

a) megnyitja az Ulést;

b) megallapitja annak hatdrozatképességét;

¢) szavazdsra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak
sorrendjét;

d) titkos szavazas esetén szavazatszamlald bizottsag felallitdsara tesz
javaslatot;

e) rovid tajékoztatast ad a kiemelt jelent6ségii tigyekrol, illetve a Szenatus 4ltal
korabban hozott dontések végrehajtasarol;

f) vezeti az iilést, igyel annak rendjének fenntartésara;

g) megadja, illetdleg sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;

h) elrendeli a szavazést;

i) tajékoztatast ad a Szenatust érintd aktualis feladatokrol, eseményekrol;
j) bezarja az iilést.

A Szenatus elnokét akadalyoztatisa esetén az altala kijelolt rektorhelyettes, tartos
akadalyoztatasa esetén a stratégiai és intézményfejlesztési rektorhelyettes helyettesiti,
aki ennek sordn az elndk hataskorét gyakorolja. Ha az elnokét helyettesitd személy
maga is szenatusi tag, akkor is csak egy szavazattal rendelkezik.



A Szenatus titkara

6. §

(1) A Szenatus tanacskozasi joggal rendelkezé titkara a fotitkar.

(2) A Szenatus titkara:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)

)

k)

tervezi és megszervezi a Szenatusi iiléseket, biztositja azok lebonyolitasanak
technikai feltételeit;

szervezi a szenatusi eléterjesztések egyetemen beliili egyeztetését;
kezdeményezi a szenatusi eldterjesztések napirendre vételét;

gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szerepl6 eléterjesztéseket a
szenatusi tagok és a meghivottak az {lés eldtt legalabb 5 nappal
megismerhessék;

kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazast szervez;
folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképességét;

tigyel arra, hogy az eldterjesztések a vonatkozd jogszabalyokkal, belsd
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

tigyel az eloterjesztések elfogadasdhoz sziikséges szavazati ardnyok
betartasara;

felelos a szabalyzatok elkészitéséért, aktualizalasaért, tovabba azért, hogy
azok ne legyenek ellentétesek a jogszabalyokkal, illetve a hatalyos egyetemi
rendelkezésekkel;

gondoskodik a hatdrozatok és a jegyzokonyv elkészitésérol, valamint
azoknak az egyetemi honlapokon vald kézzétételérol,

ellendrzi a szenatusi dontések végrehajtasat.

A szenatusi iilés Osszehivasa, tipusai

7.§

(1) A Szenatus a munkatervének megfelelden, illetve sziikség szerint tartja tiléseit.

(2) A Szenatust 15 (tizendt) napon beliil rendkiviili {ilésre 6ssze kell hivni, ha a szavazati
jogu tagok 1/3-a a napirend feltiintetésével azt irasban kéri.

(3) A Szenatus {ilései az egyetem polgarai szdmara nyilvanosak.

(4) A Szenatus szavazati joggal rendelkez6, jelenlévé tagjai t6bb mint felének kérésére -
ha azt az Egyetem oktatasi, tudomanyos, kutatasi, gazdasagi érdeke, a személyiségi
jogok védelme vagy a szolgalati titok megdrzése indokolja - zart tlést kell tartani. A
zart lilésen a szavazati €s tanacskozasi jogu tagokon kiviil csak a Szenatus titkéra és a
jegyzbkonyvvezet6 lehet jelen. A zart iilésen résztvevd személyek kotelesek az ott
elhangzottakat bizalmasan kezelni, az iiléssel kapcsolatban csak az elndk és a titkar
nyilatkozhat.
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(5) A Szenatus tagjai és meghivottai szamara a meghivot, az eldterjesztéseket €s azok
mellékleteit az iilés eldtt legalabb 5 (6t) nappal meg kell kiildeni. Az eldterjesztést a
szlikséges egyeztetéseket kovetben, a szenatusi tagok szamara valé kikiildést
megelézden legkésobb 3 (harom) nappal kell benyujtani a f6titkarhoz.

(6) A Szenatus iilésére sz616 meghivonak tartalmaznia kell:

a)  az llés pontos idépontjat és helyszinét;
b) az elbterjesztések targyat, formdjat, az eldterjesztd nevét, beosztasat.

Az eliterjesztések tartalmi kovetelményei

8.§

(1) Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az ecloterjesztés el6zményeit (korabbi dontés(ek)hez vald kapcsolodasat),
szakmai indokait, fébb célkitiizéseit

b) avarhaté gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatasokat

c) hatarozati javaslatot

d)  a Szenatus jogkorét (dont / véleményez / rangsorol)

e)  aszavazas modjat (nyilt / titkos)

f)  adontéshozatal feltételét (egyszerii tobbség / mindsitett tobbség)
g) aFenntartdi Testiileti j6vahagyas sziikségességét (igen / nem)

Az eloterjesztések formai kovetelményei

9.§

(1) A ,,szenatusi el6terjesztés kezdeményezése” €s a ,,szenatusi eloterjesztés” iratmintakat
a belsd szabalyozas és jogi koordinacid rendjérdl szolo 4/2012. szamu rektori utasitas
tartalmazza.

(2) A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kell megszévegezni gy, hogy
lehetdség szerint tartalmat a jegyz6konyv nélkiil is értelmezni lehessen.

Hatarozatképesség
10. §
(1) A Szenatus iilése hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szdzaléka jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén az iilést 5 (6t) napon belill, valtozatlan napirendi

pontokkal 4jbdl 6ssze kell hivni.

(2) A soron kovetkezd pottag a valasztott képviseldt teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, harom honapnal hosszabb ideig tartésan tavol van.



(3) Ha a valasztott tag az adott évben a szenatusi tilések t6bb mint felén nem vesz részt
képvisel6i megbizatasa automatikusan megsziinik.

(4) Az iilés megnyitasat kovetden az elndk bejelenti azok személyét, akik az iilésrdl
tavolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-¢ magukat. Ezt kvet6en az elndk ellendrzi a
1étszamot és megallapitja a Szenatus hatarozatképességét.

Ulésvezetés
11. §
(1) Az iilést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.
(2) Napirend el6tti hozzaszolasra nincs lehet6ség.

(3) Az elndk a hatarozatképesség megallapitasat kovetden ismerteti, majd szavazasra
bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasdnak sorrendjét, amelyr6l a
Szenatus nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel (a jelenlévd tagok t6bb mint felének
egybehangz6 szavazata) dont.

(4) Amennyiben a napirendi pontok kozoétt személyi kérdésrdl szold dontést tartalmazd
eloterjesztés szerepel, a titkos szavazas lebonyolitasahoz harom tagbol allo
szavazatszamlalo bizottsagot kell felallitani. A Szenatus a szavazatszamlalo bizottsag
tagjairdl nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.

(5) Az elndk ezt kovetben megadja a szot az elGterjesztonek, akinek lehetdsége van
szdban is kiegésziteni az irasbeli el6terjesztését.

(6) Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalmu elGterjesztés esetén, az elnok javaslatara
kiilon altalanos és részletes vita is lefolytathato.

(7) A szenatusi tagok az el6terjesztéshez hozzaszolhatnak vagy azzal kapcsolatban kérdést
intézhetnek az elterjesztéhoz.

(8) A felszdlalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog a korabban jelentkezett
képviselot illeti meg.

(9) A hozzaszolasokra, kérdésekre az alabbi idokeret all rendelkezésre:

- elnok, titkar: korlatlan

- az eldterjeszto szobeli kiegészitése: legfeljebb 5 perc

- hozzaszolas: els6é alkalommal 3, masodik alkalommal 1 perc
- kérdés: els6 alkalommal 2, masodik alkalommal 1 perc

- eloterjesztoi viszontvalasz: 3 perc

(10) Amennyiben a felszélalo a targytol eltér, erre az elndk figyelmeztetheti. Masodszori
figyelmeztetést kovetéen az elndk az adott személytdl megvonhatja a szot.
Amennyiben a vita elhuzddik az elndk, illetve a jelenlévok egyharmada
inditvanyozhatja a vita lezarasat. Err6l a Szenatus vita nélkiil hataroz.



(11) Az iilés rendjének megzavarasa esetén az elnok a hallgatosag tagjait az iilésterembdl
kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszolitasnak nem tesznek eleget, az elndk az iilést
felfiiggesztheti vagy altala meghatarozott id6pontra - legkésébb 8 (nyolc) napon
beliilre - az iilés folytatasat elhalaszthatja.

(12) Ha tovabbi felszdlalé hozzadszdlassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezett, az
elnok a vitat lezarja és elrendeli a szavazast.

Targyalas
12. §

(1) A Szenatus tagjai jogosultak az elndkhdz napirenden kiviili tigyekben is kérdéseket
intézni. A kérdésekre a kérdezOnek az iilésen szdban vagy - ha az valamely okbol
nyomban nem lehetséges, 8 (nyolc) napon beliil - irasban valaszt kell kapnia. Az
irasban adott valaszt egyidejlileg a szenatus tagjainak is meg kell kiildeni.

(2) A Szenatus szavazati jogi tagjai az iilésen siirgsséggel is kezdeményezhetnek
napirendre vételt, ennek elfogaddsdhoz azonban a jelenlévd tagok kétharmadanak
tdmogatd szavazata sziikséges.

(3) Moédosité vagy kiegészitd javaslatot kizardlag irasban, az iilés kezdetéig lehet
beterjeszteni, amelyet a sziikséges példanyszamban kell atadni az elSterjesztd és a
titkar részére.

(4) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest mddosité inditvany érkezik, eldszor az
eredeti inditvanyt kell szavazasra bocsatani. Tobb modosité inditvany esetén a
modosité inditvanyok feletti szavazas sorrendjét az elndk hatarozza meg. Amennyiben
az eredeti inditvany a sziikséges tobbséget megkapta, a modositd inditvanyt nem kell
szavazdsra bocsatani. T6bb modosito inditvany esetén a szavazast addig kell folytatni,
amig valamelyik a sziikséges tobbséget meg nem kapta, vagy valamennyi modositd
inditvanyrol nem szavaztak.

(5) Barmely szavazast igényld kérdésben a Szenatus jelenlévd tagjai egyharmadanak
inditvanyara az elnok koteles legalabb tiz, legfeljebb harmincperces tanacskozasi
szlinetet elrendelni.

(6) Indokolt esetben az elbterjeszté vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont
elnapolasat is. Err6l a Szenatus vita nélkiil hataroz.

Dontéshozatal
13. §
(1) A Szenatus a feladat- és hataskorébe tartozd jogosultsagait az iilésein gyakorolja,

foszabaly szerint nyilt szavazassal dont. Szavazni csak személyesen lehet. Tavollevo
személy szavazatat irdsban nem adhatja le.



(2) Kivételesen, indokolt esetben — kizardlag egyszeri tobbséget igényl6 kérdésekben — a
Szenatus elektronikus szavazds utjan is donthet. Az elektronikus szavazas
lebonyolitasardl — az err6l szolé elnoki dontés alapjan — a titkar gondoskodik. Ebben
az esetben a szenatusi tagok szavazatukat a kizardlagos hozzaféréstiket biztositd
egyetemi e-mail cimiikr6l adhatjék le.

(3) A Szenatus titkos szavazassal hatdroz személyi kérdésekben. Mdas kérdésben akkor
keriilhet sor titkos szavazasra, ha a Szenatus szavazati joggal rendelkezd, jelenlévo
tagjainak t6bb mint fele nyilt szavazassal dont errdl.

(4) A nyilt szavazas kézfeltartdssal vagy szavazatszamlalé berendezés haszndalata esetén
szavazogomb megnyomasaval torténhet. Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel
vagy tartézkodassal lehet. A szavazatokat az elnok szamolja Gssze.

(5) Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni.
A titkos szavazasra szavazocéduldkon keriilhet sor. A szavazocédulan az igen — nem
valaszok koziil ,,X” vagy ,,+” jel jelolésével kell valasztani. Ervénytelen az a szavazat,
amely nem az el6z6 jelolések egyikét vagy semmilyen jelolést nem tartalmaz, tovabba
amelybdl nem allapithaté meg egyértelmien lead6janak akarata.

(6) Szavazategyenldség esetén a szavazast meg kell ismételni.
(7) A Szenatus az el6terjesztett hatarozati javaslatot, illetve dontéseit f6szabalyként akkor
fogadja el, ha arra a jelenlévd szavazati jogu tagok tobb mint a fele igennel szavaz,

ellenkez6 esetben a Szenéatus elutasitd dontést hoz.

(8) A Szenatus tagjai kétharmadédnak igenlé szavazataval kezdeményezheti a rektor
visszahivasat.

Hatarozat, jegyzékonyv és hangfelvétel
14. §
(1) A Szenatus tiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, dontéseit hatarozatba kell foglalni.
(2) A szenatusi hatarozatok szdmozasa évenként folyamatos sorszdmozéssal, az {ilés
id6pontjanak zardjelben vald feltiintetésével torténik. Uj szenatus megvalasztasat
kovetden a szamozas ujraindul.

(3) A Szenétus ilésérdl egyidejlileg hangfelvétel is késziil.

(4) A szenatusi tag kérésére hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyzOkonyvben.
Barmelyik tag kérheti tovabba kiilonvéleményének jegyzokonyvbe foglalasat.

(5) Zart uilésrol vagy zart iilés keretében targyalt napirendi pontrdl kiilon jegyzokonyvet
kell késziteni. A zart lésr6l készilt jegyzokonyvbe kizardlag a résztvevok
tekinthetnek bele. A zart lilésen megtargyalt elbterjesztésrél szold dontést és annak
szavazati aranyat az dltalanos jegyzokonyvbe is bele kell foglalni.



(6) A jegyzOkonyvet és a hatarozatokat az elnok és a titkar hitelesitik. A titkar
gondoskodik arrél, hogy azok az Egyetem honlapjain (intranet, illetve web) 10 (tiz)
napon beliil kozzétételre keriiljenek.

(7) A szenatusi iilés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, elGterjesztések,
azok mellékletei, a véleményez6 testiiletek allasfoglalasai - adott napirend esetében
szavazolapok, szavazatdsszesité lap - jegyzokonyv, hangfelvételt tartalmazd kazetta,
egyéb) a Jogi-igazgatasi Iroda dokumentélja és tarolja. Az érdekl6ddk az iratokba
betekinthetnek.

Zaro rendelkezések
15. §

(1) Az tigyrendet a Szenatus a 2012. december 13-i alakulé iilésén hozott 1/2012. (XII.
13.) szdm1 hatarozataval fogadta el, és 38/2013. (III. 13.) szam1 hatarozataval déntott
formai egységesitésérol.

(2) Az Ugyrend az FT jévahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Az Ugyrend a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi.

Budapest, 2013. marcius 13.
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