ELEKTRONIKUS DIAKIGAZOLVANY IGENYLES

A didkigazolvany igénylés az oktatasi igazolvanyokrdl szélé 362/2011 (X11.30.) kormanyrendelet szerint
teljes egészében elektronikus Uton mdakodik.

Amennyiben a hallgaté még nem igényelt allandd didkigazolvanyt, vagy megrongalédott, elveszett,
akkor az alabbiak szerint adhatja le igénylését. (Azon Hallgatok, akik a jogel6d intézmény altal kiadott
didkigazolvannyal rendelkeznek, tovabbra is haszndlhatjdk azt, adott félévre sz6l6 érvényesitd
matricaval ellatva.)

1. Lépjen be a Neptun rendszerbe, a Hallgatéi Web-en az Ugyintézés/diakigazolvany igénylés
menipontba.
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2. Az ,ujfelvétel” filon van lehetGség az igénylés rogzitésére.
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3. Ezen a fulon kell rogziteni a Nemzeti Egységes Kartyarendszer adatlap 16 karakterbdl allé NEK
azonositdjat kotdjelek nélkiil a felsé mezében.
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4. Az igazolvany igénylésének tipusat szintén meg kell adni, melyet az ,igénylés tipusa” legordiil6é
listabdl lehet kivalasztani: elsd igénylés, adatvaltozas, elveszett, Uj igénylés téves adatok miatt.

Amennyiben a hallgaté a didkigazolvanyan szeretné szerepeltetni a mdsodlagos intézményét is
(ha tobb karra, illetve mas egyetemre is jar parhuzamosan), akkor a masodlagos intézménytdl ki
kell kérni az ottani diakigazolvany kiaddhely nyomdai kédjat, az "F" kddot és rogziteni az igénylés
soran. Ennek formaja FO és négy szam.




5. Az igényl6lap kitoltésénél a hallgatdnak barmennyi cime van a rendszerben, ebbél csak allando
vagy tartdzkodasi cimei kozil valaszthat. A program az allandd cimet kindlja fel, de ha van
tartézkodasi cime, akkor a legordulé listabol kivalaszthato.

Fontos, hogy magyar cimadat esetében a lakcimkartyajan szerepl6 azonos tipusu cim keril az
igazolvanyra, ezért sziikséges ellenérizni, hogy a Neptun.net rendszerben ezek megegyezzenek.

Abban az esetben, ha nem jelenik meg cim, vagy nem a megfelel6 latszik, esetleg hibasan jelenik

meg, Tanulmanyi Osztalyt kell felkeresnie félfogadasi id6ben és a Neptun rendszerben lévé
cim(ek)et pontositani a tanulmanyi el6ado segitségével.

6. Ezt kovetben a mentés gombra kattintva rogzithetjik az igénylést.



7. Azigénylés mentése utan megtorténik az 1400 Ft-os tétel kiirdsa automatikusan.
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A kiirt tételrél szamla nyomtathatd, mely elkészitéséhez a segédlet az Egyetem honlapjan a F6oldal /
Hallgatok / Neptun / Szamlakészités mentpont alatt talalhato.




